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§ 1. Regulacje prawne

1. Regulacje prawne dotyczace uproszczonych metod rozliczania kosztéw:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem (UE)
1303/2013";

Wytyczne Komisji Europejskiej nr EGESIF_14-0017 dotyczace form kosztow
uproszczonych finansowanych w oparciu o stawki ryczattowe, standardowe stawki
jednostkowe, kwoty ryczattowe (na podstawie art. 67 i 68 rozporzgdzenia (UE) nr
1303/2013, art. 14 ust. 2—4 rozporzadzenia (UE) nr 1304/2013 oraz art. 19
rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013), dostepne na stronie internetowej
https://ec.europa.eu/regional policy/pl/information/publications/guidelines/2014/g

uidance-on-simplified-cost-options-scos-flat-rate-financing-standard-scales-of-unit-

costs-lump-sums, zwane dalej ,, Wytycznymi KE”;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 (Rozdziat 6.6 ), zwane dalej ,, Wytycznymi
kwalifikowalnosci”.

2. Regulacje dotyczace poddziatania 3.3.3 Wsparcie MSP w promocji marek produktowych

— Go to Brand zostaty wskazane w § 1 Regulaminu konkursu nr 8/2021. W niniejszym

materiale wykorzystano:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz.
871 z pdin. zm.) nr referencyjny SA 42799(2015/X), (dalej ,rozporzadzenie”);

ustawe z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2020 r. poz. 299), (dalej ,,ustawa o PARP”);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z

2013 r. poz. 167), (dalej ,rozporzadzenie MPiPS”);


https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/information/publications/guidelines/2014/guidance-on-simplified-cost-options-scos-flat-rate-financing-standard-scales-of-unit-costs-lump-sums
https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/information/publications/guidelines/2014/guidance-on-simplified-cost-options-scos-flat-rate-financing-standard-scales-of-unit-costs-lump-sums
https://ec.europa.eu/regional_policy/pl/information/publications/guidelines/2014/guidance-on-simplified-cost-options-scos-flat-rate-financing-standard-scales-of-unit-costs-lump-sums

4) programy promocji opracowane w ramach poddziatania 3.3.2 ,Promocja gospodarki
w oparciu o polskie marki produktowe — Marka Polskiej Gospodarki — Brand”
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwéj 2014-2020, zatwierdzone przez Ministra
Rozwoiju i ogtoszone na stronie internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj/go-to-

brand, (dalej , programy promocji”);

5) Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj.

§ 2. Definicje i skroty

Uzyte w dokumencie definicje i skroty inne niz wskazane w § 1, wynikajg z § 1 i 2 Regulaminu
konkursu nr 8/2021.

§ 3. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

1.

Projekty w ramach poddziatania 3.3.3 PO IR rozliczane sg kwotami ryczattowymi. Suma
kwot ryczattowych dla jednego projektu nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR wktadu
publicznego.

Maksymalna wartos¢ dofinansowania projektu w konkursie nr 8/2021 wynosi

455 650,00 zt (stownie: czterysta piecdziesiat pieé tysiecy szescset piecdziesiat ztotych
00/100) i stanowi rownowartosci kwoty 100.000 EUR przeliczonej na PLN z
wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE,
publikowanego na stronie https://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html

aktualnego na dzien ogtoszenia konkursu, tj. 27 stycznia 2020 r.

Whktad publiczny to wszystkie srodki publiczne w projekcie. Wktad publiczny stanowi
sume dofinansowania na projekt, tj. wszystkie srodki finansowe pochodzace z EFRR.

Wktad wtasny prywatny zapewniany przez wnioskodawce obejmuje Srodki wtasne i/lub
zewnetrzne finansowanie i nie jest wliczany do limitu 100.000 EUR wkfadu publicznego.

§ 4. Kwoty ryczattowe w poddziataniu 3.3.3 PO IR

1.

3.

Stosowanie uproszczonej metody rozliczania wydatkéw w poddziataniu 3.3.3 PO IR jest
dopuszczalne na podstawie Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj.

Projekty w ramach poddziatania 3.3.3 PO IR nie mogg by¢ zlecane wykonawcy do
realizacji w catosci, dlatego w mysl Wytycznych kwalifikowalno$ci mogg by¢ rozliczane z
zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Jedna kwota ryczattowa obejmuje wartos¢ dofinansowania tylko dla jednego zadania.
Zadanie moze by¢ rozliczane tylko jedng kwotg ryczattowa.


https://www.gov.pl/web/rozwoj/go-to-brand
https://www.gov.pl/web/rozwoj/go-to-brand
https://ec.europa.eu/budget/graphs/inforeuro.html

4. Na kwote ryczattowg dla danego zadania sktadajg sie wszystkie wydatki, ktére sg
niezbedne do zrealizowania tego zadania, zawierajg sie w katalogu kosztow
kwalifikowanych okreslonych dla poddziatania 3.3.3 POIR, i ktore zostaty wykazane w
zatwierdzonym budzecie projektu.

5. Komisja Oceny Projektéw (KOP) dokonuje weryfikacji wskazanych przez wnioskodawce
we wniosku kwot ryczattowych w celu zapewnienia, ze kwoty ryczattowe sg wyliczone
przez wnioskodawce w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje, zgodnie z
postanowieniami § 7.

6. Kwota ryczattowa jest okreslona w umowie o dofinansowanie kwota ustalona w oparciu
o szczegdtowy budzet projektu przedstawiony przez wnioskodawce we wniosku o
dofinansowanie i uzgodniony na etapie zatwierdzania przez Komisje Oceny Projektéw
whniosku o dofinansowanie projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania.

7. Wypftata dofinansowania w formie kwoty ryczattowej okreslonej w umowie o
dofinansowanie nastgpi w przypadku, gdy osiggniety zostanie wskaznik dla kwoty
ryczattowe] okreslony dla danego zadania objetego kwotg ryczattows, co zostanie
udokumentowane przez wnioskodawce zgodnie z formg wskazang we wniosku o
dofinansowanie projektu dla danego wskaznika.

8. Poszczegdlne wydatki objete kwotg ryczattowg muszg spetniac¢ ogdlne warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych kwalifikowalnos$ci, tj. muszg by¢ niezbedne,
zasadne i rzetelnie oszacowane w odniesieniu do kazdego zadania.

§ 5. Koszty kwalifikowalne objete kwotami ryczattowymi

1. W ramach poddziatania 3.3.3 PO IR do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie:

1) w zakresie pomocy publicznej, o ktérej mowa w § 38 i 39 rozporzadzenia, zalicza sie
koszty wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP
w danych targach lub danej wystawie, w tym koszty:

a) zakupu gotowych, zindywidualizowanych elementéw zabudowy stoiska
wystawowego oraz nabycia lub wytworzenia i instalacji na stoisku
wystawienniczym trwatego i widocznego elementu dekoracyjnego
uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki,

b) podrézy stuzbowych pracownikéw? przedsiebiorcy uczestniczgcego w targach, w
zakresie i wedtug stawek okreslonych w przepisach w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej

! Definicja pracownika zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o PARP.



jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej poza granicami kraju?, tj.
koszty:

- diet,

- noclegdw,

- przejazdéw i dojazdow srodkami komunikacji miejscowej,

- innych niezbednych wydatkéw zwigzanych z tymi podrézami takich jak optaty
za: uzyskanie wiz, bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postdj w
strefie pfatnego parkowania, miejsca parkingowe;

c) transportu i ubezpieczenia oséb i eksponatéow w zwigzku z udziatem w targach i
misjach gospodarczych, tj. koszty:
- zakupu ustug w zakresie transportu i ubezpieczenia za granicg oraz na
terytorium RP 0s6b (pracownikéw wnioskodawecy i innych oséb uczestniczacych
w realizacji projektu, w tym uczestnikow przyjazdowej misji gospodarczej) oraz
eksponatdw, inne niz uwzglednione w kategorii kosztéw, o ktérej mowa w pkt 3,
- odprawy celnej i spedycji,
- bagazu i nadbagazu, inne niz uwzglednione w kategorii kosztéw, o ktérej mowa
w pkt 3;

2) w zakresie pomocy de minimis, o ktérej mowa w § 42 pkt 7, pkt 10 lit. a oraz pkt 11 -
17 rozporzadzenia, zalicza sie koszty:

a) ustugi doradczej dotyczgcej umiedzynarodowienia przedsiebiorcy,

b) podrdzy stuzbowych pracownikéw? przedsiebiorcy uczestniczacego w targach,
misjach gospodarczych lub programie wspierajgcym rozwdj na rynkach
zagranicznych w zakresie i wedtug stawek okreslonych w przepisach w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowe;j lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdézy stuzbowej poza
granicami kraju®, tj. koszty:

- diet,

- noclegdéw,

- przejazdow i dojazdow srodkami komunikacji miejscowe;j,

- innych niezbednych wydatkéw zwigzanych z tymi podrézami takich jak optaty
za: uzyskanie wiz, bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postoj w
strefie ptatnego parkowania, miejsca parkingowe;

c) transportu i ubezpieczenia oséb i eksponatéw w zwigzku z udziatem w targach i
misjach gospodarczych, tj. koszty:

2 Rozporzadzenie MPIPS.
3 Definicja pracownika zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy o PARP.
4 Rozporzadzenie MPIPS.



- zakupu ustug w zakresie transportu i ubezpieczenia za granicg oraz na
terytorium RP o0séb (pracownikéw wnioskodawecy i innych oséb uczestniczacych
w realizacji projektu, w tym uczestnikdw przyjazdowe] misji gospodarczej) oraz
eksponatdw, inne niz uwzglednione w kategorii kosztow, o ktérej mowa w pkt 3,
- odprawy celnej i spedycji,

- bagazu i nadbagazu, inne niz uwzglednione w kategorii kosztéw, o ktérej mowa
w pkt 3;

d) rezerwacji miejsca wystawowego na targach, optaty rejestracyjnej za udziat w
targach oraz wpisu do katalogu targowego,

e) organizacji stoiska wystawowego na targach lub wystawie, w tym koszty:
- wynajmu, budowy i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa MSP
w danych targach lub danej wystawie, w tym koszty zakupu gotowych,
zindywidualizowanych elementéw zabudowy stoiska wystawowego,
- nabycia lub wytworzenia oraz instalacji na stoisku wystawienniczym trwatego
i widocznego elementu dekoracyjnego uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji
Marki Polskiej Gospodarki,

f) reklamy w mediach targowych,
g) udziatu w seminariach, kongresach i konferencjach,

h) organizacji pokazdw, prezentacji i degustacji produktéw w zakresie promocji
marki produktowej, w tym zakupu ustug w tym zakresie: wynajmu niezbednych
pomieszczen oraz sprzetu, zakupu ustug ttumaczenia, zakupu ustug
kateringowych; zakupu ustug hotelowych dla uczestnikdw przyjazdowej misji
gospodarczej,

i) informacyjno-promocyjne projektu, tj. koszty:
- nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji obcojezycznych lub dwujezycznych
materiatdw informacyjno-promocyjnych takich jak: gadzety reklamowe,
materiaty drukowane np. foldery, ulotki, wizytéwki,
- produkcji i emisji spotéow reklamowych i filméw informacyjno-promocyjnych
promujgcych marke przedsiebiorcy,
- kosztéw zagranicznej reklamy prasowej, internetowej, reklamy w katalogach
targowych i branzowych,
- organizacji prezentacji produktéw, kolekcji (np. w formie showroomow),
- przygotowania obcojezycznej strony internetowej lub obcojezycznego modutu
do istniejgcej strony,
- przygotowanie i prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych na
wyszukiwarkach internetowych i portalach spotecznosciowych.

2. Beneficjenci oraz wnioskodawcy poddziatania (projekty rekomendowane do wsparcia) sg
zobowigzani do stosowania wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki na stoiskach



wystawienniczych. Ksiega wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki jest dostepna na stronie
internetowej https://www.gov.pl/web/rozwoj/marka-polskiej-gospodarki.

3. Kwoty ryczattowe obejmujg koszty projektu dotyczgce uczestnictwa wnioskodawcy w
programie promocji o charakterze ogélnym w zwigzku z udziatem Polski w Swiatowej
Wystawie EXPO 2020 w Dubaju.

4. Projekt musi spetniac tgcznie warunki okreslone w Regulaminie konkursu nr 8/2021 i

dotyczy¢:

1) programu promocji o charakterze ogélnym w zwigzku z udziatem Polski w Swiatowe;j
Wystawie EXPO 2020 w Dubaju;

2) rynkdw perspektywicznych okreslonych dla programu promociji, tj. Arabii Saudyjskiej,
Bahrajnu, Kataru, Kuwejtu, Omanu i Zjednoczonych Emiratéow Arabskich;

3) typow dziatan promocyjnych okreslonych w Regulaminie konkursu;

4) dziatan promocyjnych, w tym targéw lub imprez wystawienniczych uwzglednionych w
danym programie promocji (zgodnos$¢ musi by¢ zachowana zaréwno w odniesieniu
do rodzaju dziatah promocyjnych, w tym targéw lub imprez wystawienniczych, jak i
terminu ich przeprowadzenia oraz nazwy imprezy — jesli dotyczy).

5. Kalkulacja kwoty ryczattowej dla zadan dotyczgcych udziatu w targach i misjach
gospodarczych w czesci obejmujacej podréze stuzbowe pracownikéw wnioskodawcy, nie
moze przekroczyc¢ trzech (3) oséb, z zastrzezeniem udziatu w Polsko-Emirackim Forum
Gospodarczym oraz Polish Games Show, w ktorych dla czesci obejmujacej podrdoze
stuzbowe pracownikéw wnioskodawcy, kalkulacja kwoty ryczattowej nie moze
przekroczy¢ dwoch (2) oséb. Kalkulacji tej kwoty nalezy dokona¢ zgodnie z wysokoscia
diety i limitu na nocleg w poszczegdlnych panstwach, wskazanych w rozporzadzeniu
MPIPS.

§ 6. Zadania rozliczane kwotami ryczattowymi

1. Zardwno rodzaj, jak i liczba zadan wymaganych do realizacji w projekcie wynikajg
kazdorazowo z programu promocji o charakterze ogdlnym w zwigzku z udziatem Polski w
Swiatowej Wystawie EXPO 2020 w Dubaiju.

2. Dziatania promocyjne mozliwe do zrealizowania zadan dla programoéw okreslonych w § 5
ust. 3:
1) misje wyjazdowe,
2) misje przyjazdowe,
3) stoiska na imprezach targowych lub targowo-konferencyjnych,
4) zakup ustugi doradczej,
5) dodatkowe dziatania promocyjne (zwane w dalszej czesci dokumentu ,,dziatania
informacyjno-promocyjne”).



3. Definiujgc pojedyncze zadanie we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy uwzglednié
i oszacowac koszty towaréw/produktow/ustug, ktére bedg ponoszone w zwigzku z jego
realizacjg, zwigzane wytagcznie z konkretnym wydarzeniem (targami, misjg), produktem
(materiaty promocyjne) lub ustugg (doradztwo).

4. Kazde zadanie musi mie¢ przypisang kwote ryczattowgq i wskaznik jego realizacji, ktérego
stopien osiggniecia bedzie weryfikowany w trakcie rozliczania projektu na podstawie
dokumentéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

5. W jednym zadaniu mozna uwzgledni¢ koszty zwigzane tylko:
1) z udziatem w jednym wydarzeniu targowym lub targowo-konferencyjnym w roli
wystawcy;
2) z udziatem/organizacjg jednej misji gospodarczej;
3) zakupem i realizacjq jednej ustugi doradczej;
4) z jednym rodzajem dziatania informacyjno-promocyjnego.

6. W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych, zaplanowanych w jednym zadaniu o
nazwie dziatania informacyjno-promocyjne, mogg zosta¢ wskazane koszty, okreslone w
rozdziale lll pkt 4 programu promaocji.

7. Standardowa kwota ryczattowa w Wykazie standardowych kwot ryczattowych,
stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu konkursu nr 8/2021, zostata okreslona dla
sumy wydatkéw ponoszonych na dziatania informacyjno-promocyjne, o ktérych mowa w
ust. 6.

§ 7. Wniosek o dofinansowanie projektu i jego ocena

1. We wniosku o dofinansowanie projektu nalezy zaplanowac zadania zgodnie z zakresem
okre$lonym w programie promocji, o ktérym mowa w § 5 ust. 3, w wersji obowigzujgcej
na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie. Programy promocji bedg udostepnione na
stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w zaktadce dotyczacej
poddziatania 3.3.3 PO IR od dnia ogtoszenia konkursu i aktualizowane zgodnie z
informacja uzyskang z Ministerstwa Rozwoju.

2. Majac na uwadze § 5 Regulaminu konkursu nr 8/2021, wnioskodawca powinien
przeanalizowaé, jakie dziatania musi podjg¢ i jakie wydatki musi poniesé, aby zrealizowac
kazde zadanie zaplanowane w projekcie. Nalezy dokona¢ wyceny kazdego czgstkowego
wydatku, ktéry bedzie wchodzit w sktad jednej kwoty ryczattowej dla konkretnego
zadania. We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawié szczegdétowe uzasadnienie
kazdego wydatku, potwierdzajgce celowos¢, racjonalnosc i efektywnosé kwoty, w tym
przedstawic sposob kalkulacji wydatku.

3. Dla kazdego wydatku sktadajgcego sie na kwote ryczattowg powinna zosta¢ dokonana
rzetelna analiza rynku, na podstawie ktérej wnioskodawca okresli wartos$é wydatku



sktadajacego sie na kwote ryczattowa, ktdra bedzie obowigzujgca dla jego projektu. We

whniosku o dofinansowanie nalezy:

a) wskazad zrédta danych, na podstawie ktorych zostaty oszacowane wydatki,

b) wskazac nazwy (ewentualnie adresy stron internetowych) podmiotéw, od ktérych
zostaty zebrane oferty (3 oferty, z zastrzezeniem wydatkdw, dla ktérych na rynku nie
istnieje 3 potencjalnych oferentéw, jak w przypadku wynajmu stoiska bezposrednio
od organizatora targéw),

c) podac wartosé poszczegdlnych ofert,

d) wskazaé termin rozeznania rynku.

Whioskodawca powinien posiada¢ dokumentacje potwierdzajgca przeprowadzenie

analizy rynku, na podstawie ktérej zostaty okreslone kwoty ryczattowe dla

poszczegdblnych zadan.

W odniesieniu do wydatkdw na podrdze stuzbowe pracownikéw przedsiebiorcy
uczestniczgcego w targach, misjach gospodarczych lub programie wspierajgcym rozwaj
na rynkach zagranicznych, koszty:

a) diet,

b) noclegéw,

c) przejazdéw i dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej,

d) innych niezbednych wydatkéw zwigzanych z tymi podrézami takich jak opfaty za:
uzyskanie wiz, bagaz, przejazd drogami ptatnymi i autostradami, postdj w strefie
ptatnego parkowania, miejsca parkingowe,

wynikajg bezposrednio z rozporzgdzenia MPiPS. Zatem dla okreslenia kwoty ryczattowej

konieczne jest jedynie wskazanie kierunku podrézy stuzbowej, terminu podrézy, liczby
0s0b biorgcych w niej udziat oraz czasu jej trwania (liczba dni) i liczby noclegdw.

Wykluczone jest ustalenie jednej kwoty ryczattowej dla kilku zadan. W przeciwnym
przypadku wnioskodawca — na zasadach okreslonych w Regulaminie konkursu — zostanie
wezwany do poprawy wniosku o dofinansowanie projektu w czesci dotyczacej spetnienia
kryterium ,Wydatki w ramach projektu sg uzasadnione i racjonalne z punktu widzenia
zakresu i celu projektu oraz zgodne z obowigzujgcymi limitami” poprzez poprawe
harmonogramu rzeczowo-finansowego i szczegétowego budzetu projektu.

Planujac budzet dla kazdego zadania, nalezy oszacowac poszczegdlne wydatki, podajgc
cene jednostkowsq i liczbe jednostek, ktérych tgczna suma stanowi wartos$é kwoty
ryczattowej. W budzecie nalezy wskaza¢ réwniez nazwe jednostki miary stosowanej dla
poszczegdlnych wydatkow.

W dokumencie ,,Wykaz standardowych kwot ryczattowych” okreslono kwoty
standardowe dla kazdego rodzaju zadania, ktorych wnioskodawca nie powinien
przekroczyé. W sytuacji, gdy specyfika dziatalnosci wnioskodawcy lub specyfika projektu
powodujg, ze niezbedne i uzasadnione jest poniesienie na realizacje konkretnego zadania
wydatkéw w kwocie przekraczajacej kwote z ,,Wykazu standardowych kwot
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ryczattowych”, wnioskodawca jest zobowigzany przedstawic¢ kalkulacje budzetu takiego
zadania wraz ze szczegétowym uzasadnieniem. Kazda wnioskowana kwota ryczattowa
wymaga szczegbétowego uzasadnienia potwierdzajgcego celowosé, racjonalnos$é

i efektywnos$¢ kwoty ryczattowej w kontekscie zaplanowanych wskaznikéw rezultatu i
celéw projektu. KOP dokonuje oceny kazdego wydatku w ramach kwoty ryczattowej
niezaleznie od jego wartosci.

Celowos¢, racjonalnosc i efektywnos¢ kwot ryczattowych bedzie przedmiotem oceny
dokonywanej przez KOP. Wnioskodawca jest zobowigzany wykazaé na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie projektu, ze wydatki wskazane przez niego w budzecie
projektu spetniajg warunki kwalifikowalnosci tj. przyporzagdkowad je do prawidtowych
kategorii kosztow i przedstawic szczegétowe uzasadnienie koniecznosci ich poniesienia.

Jesli na etapie oceny wniosku o dofinansowanie KOP poweZzmie watpliwosci do
przedstawionego przez wnioskodawce uzasadnienia poszczegdlnych kwot ryczattowych,
whnioskodawca bedzie zobowigzany do przedstawienia dokumentacji z przeprowadzonej
analizy rynku.

KOP dokonuje eksperckiej i niezaleznej oceny wskazanych we wniosku o dofinansowanie
kwot ryczattowych w szczegdlnosci w oparciu o przedstawione we wniosku o
dofinansowanie szczegétowe uzasadnienie. Wykaz, stanowigcy zatgcznik nr 6 do
Regulaminu konkursu nr 8/2021, ma charakter pomocniczy i okresla standardowe stawki
oraz warunki realizacji poszczegdlnych rodzajéow zadan.

Wskazniki potwierdzajgce realizacje zadan objetych kwotami ryczattowymi

Dla kazdej kwoty ryczattowej musi byé przypisany jeden wskaznik odzwierciedlajgcy
istote danego zadania oraz okreslona jego wartos¢ docelowa. Wskazniki te postuzg do
ustalenia stopnia realizacji zadania, a tym samym do ustalenia, czy mozliwe jest
rozliczenie kwoty ryczattowej za dane zadanie.

W przypadku niezrealizowania w petni wskaznika przyjetego dla kwoty ryczattowej, dana
kwota jest uznana za niekwalifikowalng w catosci, dlatego prawidtowe okreslenie i
pdzniejsza realizacja wskaznikéw jest kluczowym elementem projektu.

Do kazdej kwoty ryczattowej nalezy wskaza¢ dokumenty, na podstawie ktérych bedzie
okreslony poziom osiggniecia wskaznika dla danej kwoty ryczattowe;j.

Dla kwoty ryczattowe]j na zadanie dot. kosztow ustugi doradczej dotyczgcej

umiedzynarodowienia przedsiebiorcy nalezy przypisaé wskaznik: Liczba ustug doradczych

(szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokument potwierdzajgcy
wykonanie ustugi doradczej, zgodnej z zakresem opisanym we wniosku o dofinansowanie
i dotyczgcej wybranego rynku w postaci raportu z wykonanych dziatann doradczych lub
opracowania kornicowego powstatego w wyniku ustugi doradczej.
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5. Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztéw udziatu wnioskodawcy w charakterze

wystawcy w targach® nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba targdw w roli wystawcy (szt.).

Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce udziat

whnioskodawcy w targach w charakterze wystawcy w postaci wpisu do oficjalnego
katalogu targowego lub innego dokumentu otrzymanego od organizatora targéw oraz
kazdorazowo dokumentac;ji fotograficznej, ktéra udokumentuje udziat w targach jak

réwniez nabycia lub wytworzenia oraz do instalacji na stoisku wystawienniczym trwatego

i widocznego elementu dekoracyjnego uwzgledniajgcego zatozenia wizualizacji Marki
Polskiej Gospodarki.

6. Dla kwoty ryczattowe] na zadanie dot. kosztédw organizacji wyjazdowej misji

gospodarczej® nalezy przypisac¢ wskaznik: Liczba misji wyjazdowych (szt.). Weryfikacja
wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce udziat
whnioskodawcy w wyjazdowych misjach gospodarczych w postaci dokumentacji
fotograficznej, biletéw wstepu na targi (jesli wnioskodawca byt zwiedzajgcym), kopii

raportu z przebiegu misji. Raport powinien zawierac co najmniej: date i miejsce realizacji

misji, ramowy plan misji, cel misji, informacje nt. pracownikéw przedsiebiorcy biorgcych

udziat w misji, harmonogram spotkan z kontrahentami, liste kontrahentéw, z ktérymi
zorganizowano spotkania, opis innych aktywnosci podjetych w ramach misji,
dokumentacje fotograficzng, bilety wstepu na targi (jesli byta wizyta na targach),
podsumowanie — opis osiggnietych celdw misji. Jednoczesnie:

1) dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztdw organizacji wyjazdowej misji

gospodarczej dotyczgcej udziatu w Polsko-Emirackim Forum Gospodarczym nalezy

przypisaé wskaznik: Liczba misji wyjazdowych na Forum Gospodarcze (szt.).

Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o przedstawienie potwierdzenia

uczestnictwa w Forum na liscie otrzymanej od organizatora;

2) dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztéw organizacji wyjazdowej misji

gospodarczej dotyczgcej udziatu w Polish Games Show nalezy przypisaé wskaznik:

Liczba misji wyjazdowych na Polish Games Show (szt.) Weryfikacja wskaznika zostanie

dokonana w oparciu dokumenty potwierdzajgce udziat wnioskodawcy w wyjazdowych

misjach gospodarczych w postaci dokumentacji fotograficznej oraz potwierdzenie
uczestnictwa w Polish Games Show otrzymanego od organizatora.

7. Dla kwoty ryczattowe] na zadanie dot. kosztédw organizacji przyjazdowej misji

gospodarczej nalezy przypisac¢ wskaznik: Liczba misji przyjazdowych (szt.). Weryfikacja

> Liczba zadah odpowiada liczbie targéw, w ktérych wnioskodawca weZmie udziat w charakterze
wystawcy. Dla kazdego zadania rozliczanego kwotg ryczattowa nalezy okresli¢ odrebny wskaznik,
zwigzany z udziatem w konkretnej imprezie targowe;j.

6 Liczba zadan odpowiada liczbie misji wyjazdowych, w ktérych wnioskodawca weZmie udziat. Dla
kazdego zadania rozliczanego kwotg ryczattowg nalezy okresli¢ odrebny wskaznik, zwigzany z
udziatem w konkretnej misji wyjazdowe;j.
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wskaznika zostanie dokonana w oparciu o dokumenty potwierdzajgce organizacje
przyjazdowych misji gospodarczych w postaci kopii raportu z przebiegu misji oraz
dokumentacji fotograficznej. Raport powinien zawierac co najmniej: date i miejsce
realizacji misji, ramowy plan misji, cel misji, informacje nt. uczestnikow misji,
dokumentacje fotograficzng, bilety wstepu na targi (jesli byta wizyta na targach w
Polsce), podsumowanie — opis osiggnietych celéw misji.

W przypadku dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach jednego zadania nalezy
zaplanowad koszty jednego rodzaju, z okreslonych w § 5 ust. 6 pkt 9 Regulaminu
konkursu nr 8/2021. Wskaznik nalezy zadeklarowac tylko w przypadku realizacji zadania
obejmujgcego dany rodzaj dziatarn informacyjno-promocyjnych. Dopuszcza sie brak
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych i tym samym brak kwoty ryczattowej oraz
wskaznika. Dla kwoty ryczattowej na zadanie dot. kosztéw dziatan promocyjnych nalezy

przypisa¢ odpowiedni wskaznik. Jesli kwota ryczattowa obejmuje tylko koszty:

1) nabycia lub wytworzenia oraz dystrybucji obcojezycznych lub dwujezycznych
materiatow informacyjno-promocyjnych takich jak gadzety reklamowe, materiaty
drukowane np. foldery, ulotki, wizytéwki, nalezy przypisaé wskaznik: Liczba
materiatéw informacyjno-promocyjnych (szt.);

2) produkcji i emisji spotédw reklamowych i filméw informacyjno-promocyjnych
promujgcych marke przedsiebiorcy, nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba spotow i
filmow (szt.);

3) zagranicznej reklamy prasowej, internetowej, reklamy w katalogach targowych
i branzowych, nalezy przypisac¢ wskaznik: Liczba dziatann w zagranicznych mediach
tradycyjnych (szt.);

4) organizacji prezentacji produktdow, kolekcji (np. w formie showroomdéw), nalezy
przypisa¢ wskaznik: Liczba prezentacji i pokazéw (szt.);

5) przygotowania obcojezycznej strony internetowej lub obcojezycznego modutu do
istniejgcej strony internetowej, nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba zmian strony
internetowe;j (szt.);

6) przygotowania i prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych na wyszukiwarkach
internetowych i portalach spotecznosciowych, nalezy przypisa¢ wskaznik: Liczba
dziatann w mediach elektronicznych (szt.).

Weryfikacja wskaznikdw zostanie dokonana w oparciu o:

a) wykaz ilosci wykonanych materiatdw informacyjno-promocyjnych oraz dokumentacje
fotograficzng pojedynczych egzemplarzy kazdego z rodzajow wykonanych materiatow
i/lub kopii materiatéw, o ktérych mowa w pkt 1 —3,

b) dokumentacje fotograficzng zorganizowanych pokazéw produktéw lub kolekcji, o
ktérych mowa w pkt 4,

c) adres obcojezycznej strony internetowej lub obcojezycznego modutu do istniejace;j
strony internetowej, o ktdrej mowa w pkt 5,

12



10.

11.

d) dokumentacje potwierdzajaca realizacje ustug dla dziatarh promocyjnych, o ktérych
mowa w pkt 6 w postaci raportu, ktéry zawiera opis zrealizowanych dziatan, ich
przebieg oraz ilos¢ np. liczbe emisji reklam, wejs¢ na strone wnioskodawcy,
wykonanej kampanii mailingowe;j (jesli byty planowane we wniosku o
dofinansowanie).

Wskaznikiem okreslonym dla zmierzenia stopnia osiggniecia celu gtdwnego jakim jest

prowadzenie dziatan promocyjnych na wybranych przez wnioskodawce rynkach

perspektywicznych z okreslonych w programie promocji jest wskaznik: Liczba rynkéw
perspektywicznych, na terenie ktérych bedg prowadzone dziatania promocyjne

przewidziane w projekcie (szt.). Weryfikacja wskaznika zostanie dokonana w oparciu o

dokumenty potwierdzajgce zgodnos$é wybranego rynku perspektywicznego z rynkami

perspektywicznymi okreslonymi w wybranym przez przedsiebiorce programie promoc;ji.

W przypadku realizacji wiecej niz jednego rodzaju dziatan informacyjno-promocyjnych, o
ktorych mowa w ust. 8, nalezy przedstawi¢ we wniosku oddzielne zadania i przypisa¢ do
nich odpowiednie wskazniki.

Dokumenty wskazane we wniosku o dofinansowanie bedg w trakcie rozliczania projektu
stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone do rozliczania kwoty ryczattowe;j
zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia do
kwalifikowania wydatkéw objetych kwotg ryczattowa.

§ 9. Realizacja projektu

1.

Zmniejszenie kwoty ryczattowej jest mozliwe na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu w przypadku, gdy w wyniku dokonanej przez KOP oceny zostanie dokonana
korekta wydatkéw kwalifikowalnych i wartosci dofinansowania (wktadu publicznego) lub
po zawarciu umowy o dofinansowanie zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie.

W mysl Wytycznych KE (rozdziat 4 i 5) kwota ryczattowa dla kazdego zadania musi by¢
wyliczona w oparciu o rzetelng, sprawiedliwg i racjonalng (weryfikowalng) metodologie,
wyliczong ex-ante.

Ztozenie do PARP wniosku o wprowadzenie zmian w harmonogramie rzeczowo-
finansowym projektu musi nastgpic¢ przed planowang realizacjg zmienianego zadania.

W przypadku poinformowania PARP o koniecznosci wprowadzenia zmiany kwoty
ryczattowej dla zadania po rozpoczeciu realizacji zmienionego zadania, kwota ryczattowa
przewidziana na realizacje tego zadania zostaje uznana za niekwalifikowalna.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w zadaniu rozliczanym kwotg ryczattowg
z powodu okolicznosci niezaleznych od beneficjenta, jest on zobowigzany do
przedstawienia PARP wniosku o wprowadzenie zmian wraz z uzasadnieniem
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whioskowanej zmiany i ponowng kalkulacja kosztéw zadania po zmianie. PARP dokona

weryfikacji budzetu i w sytuacji, gdy:

1) proponowany budzet zadania bedzie nizszy niz kwota ryczattowa ustalona dla zadania
w pierwotnej wersji — kwota ryczattowa zostanie zmniejszona do aktualnej wartosci
zadania;

2) proponowany budzet zadania rozliczanego kwotg ryczattowg bedzie wyzszy od
pierwotnej wartosci — kwota ryczattowa pozostaje na dotychczasowym poziomie, a
wydatki wykraczajgce poza pierwotng kwote ryczattowg sg ponoszone przez
beneficjenta i sg wydatkami niekwalifikowalnymi

6. Woydatki rozliczane kwotami ryczattowymi sg traktowane jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w
ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane jako
wydatki objete kwotg ryczattowq. Beneficjent jest natomiast zobowigzany do posiadania
dokumentacji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatéw, wykonanie produktow i
zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

7. Do wydatkdéw rozliczanych kwotami ryczattowymi nie stosuje sie procedur wyboru
wykonawcéw, o ktérych mowa w rozdziale 6.5 Wytycznych kwalifikowalnosci.

§ 10. Rozliczanie projektu

1. Zasady stosowania rozliczania kwot ryczattowych wynikajg z umowy o dofinansowanie
projektu, wniosku o dofinansowanie projektu oraz Wytycznych kwalifikowalnosci.

2. Ostateczna weryfikacja i ocena, czy w petni zrealizowano zatozenia projektu bedzie
odbywata sie na podstawie dostarczonych dokumentdw, ktére zostaty wskazane przez
whnioskodawce we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Dokumenty powinny wskazywac nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania (czy realizacje
wskaznika), ale tez potwierdzi¢ jakos¢ realizacji zadania. W przypadku razgco niskiej
jako$ci wykonanych zadai’ czy tez braku odpowiedniego oznakowania, wydatki w
projekcie zostang uznane za niekwalifikowalne a wskaznik za niezrealizowany.

4. W uzasadnionych przypadkach, na etapie rozliczania projektu dopuszcza sie
przedstawienie przez beneficjenta, na potwierdzenie wykonania zadania, dokumentu o
rownowaznej wartosci dowodowe] w stosunku do dokumentu okreslonego we wniosku o

7 Przyktadowo:

- opracowanie dot. ustugi doradczej bedzie zawierato bardzo ogélne informacje bez odniesienia do
produktu wnioskodawcy,

- dokumentacja fotograficzna stoiska wystawowego na targach nie potwierdzi realizacji
zaplanowanych dziatan,

- raport z misji nie bedzie zawierat opisu przebiegu wydarzenia.
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dofinansowanie, pod warunkiem poinformowania PARP o zaistniatej sytuacji przed
zakonczeniem okresu realizacji projektu.

W przypadku niezrealizowania zatozonego we wniosku o dofinansowanie projektu
wskaznika lub wskaznikéw objetych dang kwotg ryczattowg w catosci, dana kwota
ryczattowa jest uznana za niekwalifikowalng w catosci, a beneficjent zostaje wezwany do
zwrotu srodkéw wyptaconych na to zadanie w ramach zaliczki. Rozliczenie kwoty
ryczattowej dokonywane jest bowiem w systemie ,spetnia-nie spetnia”. Dlatego bardzo
wazne jest okreslanie dla kwot ryczattowych takich wskaznikow, ktére bedg jasno
Swiadczyty o kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej oraz niewskazywanie zbyt duzej liczby
wskaznikéw dla jednej kwoty, gdyz nieosiggniecie jednego z np. 5 okreslonych
wskaznikéw oznaczaé bedzie brak kwalifikowalnosci kwoty ryczattowej w catosci.

Zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu, beneficjent jest zobowigzany rozliczyé
dang kwote ryczattowg we wniosku o ptatnosc sktadanym za okres, w ktérym zadanie
objete kwotg ryczattowg zostato zrealizowane w stopniu okreslonym we wniosku o
dofinansowanie projektu oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci. Oznacza to, ze jezeli
dane zadanie zostato zrealizowane i beneficjent posiada dokumenty, ktére zgodnie z
umowg o dofinansowanie ma dostarczyé PARP na potwierdzenie wykonania wskaznikow,
w najblizszym wniosku o ptatnos¢ wykazuje kwote ryczattowg jako rozliczong (jako
wydatek kwalifikowalny).

Catos¢ otrzymanego dofinansowania, w tym wszystkie kwoty ryczattowe przyjete w
umowie o dofinansowanie projektu, beneficjent rozlicza najpdzniej w koncowym
whniosku o ptatnosé.

Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania kwot wydatkéw faktycznie poniesionych w
ramach kwoty ryczattowej. Tym samym w projekcie nie powstajg oszczednosci, a
beneficjent nie zwraca srodkéw, jesli faktycznie wydatkowat mniej niz przewiduje
okreslona przez niego kwota ryczattowa. Podobnie beneficjent nie otrzymuje refundacji,
jesli wydatkowat wiecej niz przewiduje ustalona kwota ryczattowa. PARP bedgca strong
umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o ptatnosé¢ koncowa
w kwocie faktycznie poniesionej przez beneficjenta, innej niz wynikajgca z wartosci
kwoty ryczattowej okreslonej w umowie o dofinansowanie.

Do projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi ma zastosowanie reguta
proporcjonalnosci. Niemniej jednak, nie odnosi sie ona do wskaznikéw okreslanych dla
rozliczenia danej kwoty ryczattowej, ale wskaznikdow produktu i rezultatu okreslonych dla
realizacji celu projektu. Reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie w przypadku
nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu okreslonych we wniosku

o dofinansowanie, z wyjgtkiem niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet
monitorujgcy programu operacyjnego.
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§ 11. Kontrola projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi

1. Projekty rozliczane kwotami ryczattowymi podlegajg kontroli.

2. Kontroli nie podlegaja: faktury, pozostate dowody ksiegowe, wyciagi bankowe, listy pfac,

umowy o prace, umowy cywilnoprawne.

3. Kontrola w siedzibie beneficjenta polega na sprawdzeniu posiadania przez beneficjenta
oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych: zrealizowanie wskaznikéw, o ktérych mowa
w § 8, wykonanie produktéw oraz osiggniecie rezultatéw. Kluczowe znaczenie ma
weryfikacja zgodnosci zrealizowanych zadan z zatozeniami wniosku o dofinansowanie
projektu pod katem ilosciowym oraz jakosciowym. PARP moze wymagac od beneficjenta
wszelkich materiatéw, ktére moga potwierdzié, iz wywigzat sie on z zaplanowanych
dziatan. Weryfikacji podlega rowniez jakos$¢ przygotowanych w ramach projektu
produktdw oraz wykorzystanie zakupionego sprzetu zgodnie z przeznaczaniem.
Kontrolujacy powinni ocenié, czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozen merytorycznych
projektu oraz osiggniecia jego wskaznikdw, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnos$ci wydatkow.

4. Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia upowaznionym instytucjom wszelkich
dokumentéw, na podstawie ktérych mozliwa bedzie weryfikacja realizacji projektu, jak
réwniez prawidtowosci zastosowania przez beneficjenta zaakceptowanej w umowie o
dofinansowanie i przedstawionej do rozliczenia kalkulacji dotyczgcej zastosowanych
kwot ryczattowych.
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